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Institutul de Cercetari Eco-Muzeale Tulcea, cu sediyl in Tulcea, str. Progresului, nr. 32

............................. , orele 10, la Casa Avramide, concursul pentru ocuparea

Postului de Economist IA° (S) in cadrul SERVICIULUI FINANCIAR-CONTABIL,
ADMINISTRATIV, ACHIZITII PUBLICE.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate: studii superioare de lungd durats, absolvite cu diploma de licentd say
echivalents in domeniy| stiintelor economice;

2.Vechimea minima in munca si specialitate necesars: minim 5 anj vechime in Specialitatea
studiilor :

Activitatea desfasurata in cadrul unei institutii publice, constituie avantaj;

3
4.Cunostinte operare cy softuri specializate de contabilitate sj cunostinte operare PC: Microsoft
Office (Word, Excell), Internet Explorer:

de a lucra cu documente, planificare $i organizare a operatiilor si activitatilor, lucry in echipa,
disponibilitate pentru lucry in program prelungit n anumite conditii, capacitate de g prelucra
informatiile prin furnizarea de date prelucrate, corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine
principiala in relatiile cy oamenii, culegere, clasificare $i interpretare a informatiilor, acordare de
consultantd si consiliere, acordare si transmitere de informatii, abilitati de negociere, spirit
organizatoric, usurintd, claritate gi coerenta Tn exprimare, rigoare, exactitate, coordonarea sj

Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs

a) cerere de inscriere Ig concurs adresatd managerului ICEM Tulcea;

b) copia actului de identitate, sau orice alt document care atests identitatea, potrivit legii, dupa caz;
¢) copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor:

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverintd care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere c3 nu are antecedente penale care s3-|
facad incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverintd medicals care s3 ateste starea de sinatate corespunzatoare, eliberats in conditiile
legii, cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae, semnat;

h) alte documente pe care candidatul le consider3 relevante pentru desfasurarea concursului



Dosarele de concurs se depun la Secretariaty| ICEM Tuleea, aflat in Tulcea, str. Progresului,

Informatii suplimentare Se obfin la Secretariatyl ICEM Tulcea, str Progresului, nr. 32, tel.
024051323,

Probe de concurs

Proba scris3 — Tulcea, str. Progresului, nr. 325005"20"20 ..... , ora 10.
Interviu — Tulcea, str. Progresului, nr, 32, 0/- ‘%'» 0?0 ora 10.

Tematica concursuluj
—=atica concursului

1. Angajarea, lichidarea, ordonantarea sj plata cheltuielilor publice;(OMFP nr.1792/2002);

2. Acordarea de avansuri In numerar si decontarea lor; (Decretul nr. 209/1976 );

3. Registrele de contabilitate;( Legea nr. 82/1991);

4. Principii si reguli bugetare; (Legea nr, 273/2006);

9.Prevederi referitoare |a elementele de bilant si la elementele din contul de rezultat patrimonial;(
Ordinul nr. 1917/2005);

6.Efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii; (OMFP
nr. 2861/2009);

7.Reconstituirea documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase say distruse; (OMFP
nr.2634/2015);

8.Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate si a celorlalte documente financiar-contabile:

(Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.2634/2015 );

9. Organizarea $i conducerea contabilitatii ;(Legea nr. 82/1991);

10. Regimul donatiilor $i sponsorizarilor r&mase neutilizate la finele anuluij bugetar; (Ordinul nr.

1661 bis/ 2003);

11. Procedura  privind modulul "Completarea si depunerea formularelor din sfera raportarii
situatiilor financiare ale institutiilor publice";(Ordin nr.517/2016);

Bibliografie

1. Decret nr.209/1976 pentru aprobarea regulamentulyi operatiunilor de casa;

2.0rdin nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile:
3. Legea contabilitatii nr. 82/ 1992, aprobata cu modificari si completari.
4. Ordinul M.F. nr. 2861/ 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii;  5.Legea nr, 273/
20086 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.0rdin nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor Institutiilor publice, cu modificarile sj completarile ulterioare;
7.0rdin nr. 2861 / 2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii:
8.Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;
9. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitati institutiilor publice, planul de conturi pentru institutile publice gi
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
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10.0rdin nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

11.0rdinul nr. 1661 bis/ 2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de

incasare gi utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor de catre
institutiile publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

12. Ordin nr. 517/2016 din 13 august 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor

module care fac parte din procedura de functionare asistemului national de raportare —
Forexebug.

ﬁager
Dr. So’r' llincai
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