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Institutul de Cercetari Eco-Muzeale “Gavrila Simion” Tulcea, cu sediul in municipiul Tulcea,
str. Progresului, nr. 32, organizeazi in data de 18.04.2019, orele 1000, la sediul institutiei, concurs
pentru ocuparea unui post vacant de Referent de specialitate III, studii superioare domeniul stiinte
administrative, economice sau juridice, perioada nedeterminati cu atributii de secretariat in cadrul
Biroului Patrimoniu-Documentare la I.C.E.M. ,,Gavrila Simion” Tulcea:

Conditii generale de participare:
- Studii superioare domeniul stiinte administrative, economice sau juridice;
- Vechime in muncé/specialitate necesara: 3 ani/ 3 ani;
- Sa aiba cetafenie roméana, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
- Sacunoascd limba romana (citit, scris, vorbit);
- Saaiba varsta minima reglementatd de prevederile legale;
- Saaiba capacitate deplina de exercitiu, integritate morala si etica profesionala;
- Sanu aibd condamnare definitivd pentru savarsirea vreunei infractiuni.

Probe de concurs:
- selectia dosarelor — 16.04.2019, orele 10";
. proba scrisd — 18.04.2019, orele 10":
- interviu —23.04.2019, orele 10"

Cerinte specifice postului:
1. Cunoagterea generala a structurii (muzee, colectii) [CEM ,,Gavrili Simion” Tulcea;
2. Cunostinfe de operare (creare, accesare si gestionare a informatiei) si de comunicare cu ajutorul
PC-ului (Word, e-mail, Internet);
Utilizarea de echipamente si aparaturd de birou in procesarea documentelor (tehnoredactare.
multiplicare, transmitere fax etc.);
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4. Cunoasterea cel pufin a unei limbi de circulatie internationald la nivel mediu:
5. Cunoasterea normelor interne de organizare si functionare a Institutiei;
6. Abilitafi, calitdfi si aptitudini necesare: abilitati de comunicare, administrarea corespondentei,

respectarea deontologiei profesionale, capacitate de analiza si sintez, disponibilitate pentru
lucru in program prelungit in anumite conditii.

Dosarul de inscriere la concurs va contine:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd managerului institutiei;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice dupi caz;

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul sau, dupa caz, o adeverinta care si ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

€) cazierul judiciar ca nu are antecedente penale care si-1 faci incompatibil cu functia pentru care
candideaza:
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f) adeverintda medicala care si ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberatd de citre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae, semnat.

Dosarele de concurs vor fi depuse la Compartimentul Resurse Umane din cadrul I.C.E.M. ,Gavrila
Simion” Tulcea pana la data de 08.04.2019, orele 15%.

Tematica

T

Procesarea documentelor ce deriva din activitatea administrativa, muzeal si de cercetare.

Bibliografie

Regulament Intern ICEM "Gavrila Simion" Tulcea.

Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) a ICEM "Gavrila Simion" Tulcea aprobat
prin Hotararea Consiliului Judetean Tulcea nr. 79/30.05.2014.

Procedura operationala pentru activitatile specifice desfasurate de cétre Biroul de Arheologie
Preventiva din cadrul ICEM "Gavrild Simion".

Procedura de sistem privind activitatea de registratura a ICEM "Gavrild Simion" Tulcea
(PS04).

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
Institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 311/2003 a muzeelor si colectiilor publice (Republicata in temeiul art. Ill din Legea
nr. 12/2006 pentru modificarea si completarea Legii muzeelor si a colectiilor publice nr.
311/2003, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 39 din 17 ianuarie 2006).
Ordin nr. 2562/4 octombrie 2010 privind aprobarea Procedurii de acordare a autorizatiilor
pentru cercetarea arheologica.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul I.C.E.M. ,»Gavrild Simion” Tulcea din
str. Progresului, nr. 32.

Relatii suplimentare se pot obtine la Compartimentul Resurse Umane din cadrul L.C.E.M. »Gavrila
Simion” Tulcea, telefon - 0240 513 231.

MANAGER,
dr. SORIN AILIN
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