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Institutul de Cercetdri Eco-Muzeale ,,Gavrild Simion” Tulcea, cu sediul in Tulcea, str.
Progresului, nr. 32, organizeaza in data de 22.09.2016, orele 12.00, la sediul institutiei, concurs pentru
ocuparea postului vacant de Inspector de Specialitate I (domeniul financiar-contabil, studii

superioare, perioada nedeterminatd) in cadrul Serviciului Financiar-Contabil, Administrativ,
Achizitii Publice.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare de specialitate ;

2. Perfectiondri (specializari): cursuri in legislatie contabila;

3. Vechimea minima in muncéd/specialitate necesard: minim 4 ani in munci si/sau 3 ani in specialitate ;
4, Cunostinte de operare pe calculator : avansate in world si in excel.

5. Limbi straine: cel putin o limbad de circulatie internationald; "citit"-"nivel mediu", "scris"-"nivel
mediu", "vorbit"-"nivel mediu".

6. Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: aptitudini de comunicare, aptitudini de calcul, aptitudinea de
a lucra cu documente, planificare si organizare a operatiilor si activitdtilor, lucru in echipa,
disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, capacitate de a prelucra
informatiile prin furnizarea de date prelucrate, corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine
principiald in relatiile cu oamenii, culegere, clasificare si interpretare a informafiilor, acordare de
consultantd si consiliere, acordare si transmitere de informaii, abiliti{i de negociere, spirit
organizatoric, usurintd, claritate §i coerentd in exprimare, rigoare, exactitate, coordonarea si controlul
oamenilor ;

7. Cunostinte de contabilitate bugetard, cunostinie de legislatie financiar - contabild in institutii

publice, utilizare de programe de contabilitate bugetard, cunostinte operare MS Office (Excel, Word
foarte bine);

Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs

a) cerere de inscriere la concurs adresaté managerului ICEM ,,Gavrild Simion”Tulcea;

b) copia actului de identitate, sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;

d) copia carnetului de munca sau o adeverin{d care sa ateste vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor;

¢) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sd-l facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza,

f) adeverina medicald care si ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatd in conditiile legii, cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae semnat; .
h) alte documente pe care candidatul le considerd relevante pentru desfasurarea concursului.

Dosarele de concurs se depun la Compartimentul Resurse Umane din cadrul ICEM ,,Gavrild

Simion” Tulcea, str. Progresului, nr. 32, pdnd la data de 12.09.2016, orele 15.00.
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Probe de concurs .
Selectia de dosare — Tulcea, str. Progresului, nr. 32, 22.09.2016, orele 12.00
Proba scrisi — Tulcea, str. Progresului, nr. 32, 26.09.2016, orele 12.00

Interviu — Tulcea, str. Progresului, nr. 32, 29.09.2016, ora 12.00

Tematica concursului

. Fazele executiei bugetare a cheltuielilor, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Inventarierea patrimoniului institufiei publice - organizare si valorificare inventariere.

Amortizarea si reevaluarea activelor fixe corporale.

Contabilitatea institutiei publice: organizare, conducere, documente justificative §i registre de
contabilitate, arhivarea, péstrarea si reconstituirea documentelor.

Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare, elemente de bilant.

Intocmirea si utilizarea documentelor financiar - contabile.

Bibliografie

Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 3471/2008 pentru aprobarea normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile §i completarile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea $i conducerea
contabilitfii institufiilor publice, planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificarile i completérile ulterioare;

Ordin nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

Manager,

Sorin Ailincai
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