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Institutul de Cercetiri Eco-Muzeale ,,Gavrila Simion” Tulcea, cu sediyl in Tulcea, str. Progresului,

nr. 32, jud. Tulcea organizeazi in data de 02.10.2017, ora 10.00 1a sediul institutiei, concurs pentru
Ocuparea postului vacant de Casjer (studii medii economice, perioada nedeterminati) in cadruy]

Serviciului F inanciar~C0ntabil, Administrativ, Achizitii Publice.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

- Studii de specialitate: studii medjj economice;
- Vechimea minima in muncd/specialitate necesara: minim 3 ani;

seriozitate, atitudine principiald in relatiile cu oamenil, aptitudine generals de invatare;
- Cerinte specifice: notiuni generale de contabilitate, regulamentul bancar al operatiunilor cu
numerar, cunostinte de operare MS Office (Excel, Word);

Descrierea sarcinilor ce revin postului:

- asigura evidenta contabili g mijloacelor fixe, obiecte de inventar, materiale,venituri si cheltuieli;

Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs

a) cerere de inscriere la concurs adresats managerului ICEM ,,Gavrila Simion”TuIcea;

b) copia actului de identitate, sau orice alt document care atest identitatea, potrivit legii;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;

d) copia carnetului de munca sau ¢ adeverinti care s ateste vechimea totali in munca, in meserie si/sau
In specialitatea studiilor;

€) cazierul judiciar;

f) adeverinta medicala care sd ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberati in condifiile legii, cu cel

mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie a] candidatului sau de citre unititile
sanitare abilitate;

g) curriculum vitae semnat;
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desfagurarii probei scrise a concursului;

% Actele Prevazute la punctele. b), ¢) si d) vor f

Prezentate si in original in vederea verificarii
conformititii copiilor ¢y acestea;

Probe de concurs

Selectia de dosare — Tulcea, str. Progresului, nr. 32, 27.09.2017, orele 10.00
Proba serisi — Tulcea, str, Progresului, nr. 32, 02.10.201 7, orele 10.00
Interviu — Tulcea, str. Progresului, nr. 32, 05.10.2017, orele 10.00

Tematica
* Organizarea st functionarea operatiunilor de plati si incasari

* Drepturi si oblj gatii In legatura cy primirea, pastrarea $i eliberarea de bunyr materiale

* Riaspunderea gestionarilor
* Evidenta si pastrarea numerarului

* Intocmirea si utilizarea documentelor folosite in activitatea de casjerie

Bibliografie
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Decret nr. 209/197¢6 pentru aprobarea Regulamentyluj Operatiunilor de cas3 ale unitatilor socilaiste;
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legiturs
Cu gestionarea bunurilor, cy modificarile completirile ulterioare;

3. Hotararea nr. 223 0/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

4. Ordin nr. 2634/2015 priving documentele Inanciar-contabile.




